MINISTERIO DE EDUCACION
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION PIURA
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
g “SIMON BOLIVAR” DE AMOTAPE - PAITA
Creado R.M .N° 554-2000 del 28-08-2000 Revalidado R.D N° 0741-2006-ED.

Proceso de Admision: cronograma de admision 2026

Inscripcion De Postulantes al Examen De 02 de enero al 19 de marzo de 2025

Admision:

Revisién De Expedientes aptos para el Examen 02 de enero al 19 de marzo de 2025
de Admision

Presentacion de solicitudes pidiendo 02 al 19 de marzo de 2025
exoneracion de examen de admisién

Publicacion de resultados por exoneracion 26 de marzo de 2025

Examen De Admisién (conocimiento /cultura 28 marzo de 2025

general)

Hora 8:00 am

Publicacién de listas de postulantes por aula 28 de marzo de 2026

Modalidad Del Examen De Admision Presencial

Publicacién De Resultados 28 de marzo 2026 Hora 5:00 pm
Matricula De Ingresantes: 31 marzo al 10 de abril de 2026
Inicio De Clases . 31 de marzo de 2026

Requisitos proceso Admision

01 Certificado de estudios de educacion secundaria original (1° a 5°).

02 Partida de nacimiento original.

03 Copia de DNI del postulante

04 Copia de DNI del padre de familia /apoderado (si el postulante es menor de edad).
05 02 fotografias tamafio carnet en fondo blanco y recientes.

06 Copia de recibo de pago por derecho de examen de admision CAJA PIURA a la cuenta N°
110-01- 2646050 a nombre del IESTP Simo6n Bolivar —Amotape

07 Correo Electrénico del postulante y nimero de celular.

Cuadro de vacantes proceso de Admision

Enfermeria Técnica Mafiana 40
Mecanica de Produccion Industrial Mafana 40

Calle San Martin s/n Amotape Paita — Piura Cel.- 965052313 971461296
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Flujograma del Proceso de admision
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COSTO: VER TUPA
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MINISTERIO DE EDUCACION
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION PIURA
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
“SIMON BOLIVAR” DE AMOTAPE - PAITA

Creado R.M .N° 554-2000 del 28-08-2000 Revalidado R.D N° 0741-2006-ED.

FICHA DE INSCRIPCION ADMISION 202

FECHA DE INSCRIPCION
PROGE.AMA DE ESTUDIOS
HORARIO 7:00 ama 3:90 pm

Por favor, escribir con letra clara y mavusculas. Rellenar TODAS las

i DATOS PERSONALES

Apellides
Nombres
NI
Fechs de Nacimiente | | Ecad [ [Sexo |
Dueccior Acmal
istito | Provincia | | Departamento |
EstadoCinl |
Celular | Telefono Fijo |
DE £ o 1
A0 0y Nombrs del Apoderado
é‘;? o N o v |
2§ ) = »  Solo lenar en Iz casilia de apoderado 31 ez menor de edad
Ez =z
‘3!" : ARIA §
ACAD ICA I REQUISITOS (marca con una Aspa donde corresponda)
%N BO\XA X Cerificado de Estudic: Partida de Nacumi
APE DNl Foos

Nombrs de la Instinecion Educativa de Procederciz
Codizo Modular de la Institucion

Aro de Inicio Afio de Termiro
Educacion Basica Regular Educacion Basica Altemativa (EBA)
Dieccion

III. CUENTA CONMEDIOS TECNOLOGICOS
Lastor PC |
Celnlar |

| Dato: |
| Linea 1

Conexion a Intamet

Valor Cancelado: §'. 149.00

NOTA - La Documentacion alcanzada s¢ ha recepcwnado de forma virtual a trave: del
Correo electronico; |

Re:ponsable:

Secretaria ds ia Inglitucitn
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MINISTERIO DE EDUCACI()N
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION PIURA
INSTITUTO DE EQUCACI@N SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
“SIMON BOLIVAR” DE AMOTAPE - PAITA
Creado R.M .N° 554-2000 del 28-08-2000 Revalidado R.D N° 0741-2006-ED.

PROCESO DE MATRICULA

Ficha Técnica del Proceso de Matricula

oblacion a la que va Postulantes admitidos
dirigido Estudiantes regulares

Jefe de Unidad Académica, Secretario académico,

unidad administrativa

Modalidad de tramite Presencial o a través de un apoderado con carta poder

Duracion del tramite 1 Dia

Ver TUPA Actualizado

*En caso de haberse otorgado beca de estudio, el monto
corresponde a la escala determinada.

Areas responsables

Costo

Para estudiantes Ingresantes.

v Tener el calificativo de admitido en el sistema REGISTRA

v" Copia del D.N.I del postulante y/o carnet de extranjeria o
pasaporte (si en caso es menor de edad se le solicitara la
copia de D.N.I a su padre — madre de familia.

v Copia de Certificado de estudios secundario con firma y
sello del director.

v'  Partida de nacimiento original

v 3 fotos tamafo carnet.

¥v" Recibo de pago por la matricula.

Requisitos
Para estudiantes regulares
v" Recibo de pago por matricula.
v Constancia de matricula emitida por el sistema
REGISTRA.

Para Re ingresantes:

v FUT dirigida al Director general.
v" Recibo de pago por matricula
v"  Resolucion de Re ingreso
PROCEDIMIENTO
N° RESPONSABLE DESCRIPCION
1 Secretaria - Revisa los documentos del estudiante ingresante o
; ~ Académica estudiante regular, indicados en los requisitos. ’
2 Unidad - Envia informe con la relacion de los estudiantes que han
administrativa pagado matricula.

Calle San Martin s/n Amotape — Paita — Piura Cel.- 965052313 - 971461296
e-mail: m




MINISTERIO DE EDUCACION
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION PIURA
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
“SIMON BOLIVAR” DE AMOTAPE - PAITA
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Flujograma del Proceso de la matricula

JEFE DE UNIDAD

ADMINISTRACION SECRETARIO ACADEMICO ACADEMICA

Pago

Recoular { 1 Verifica [ | Registrala }

PN = { matricula | rectbodel | |  matriculaal |
(Tipo? < P B poeors Ly 3 et
| regular segin | pago de { sistema }

L A | matricula | REGISTRA |

E,\;Uao:d:nanel

f Pago matricula | T ML %

| extracrdinaria

! Entrega 7
i | e —3 " Informa
\ / constancia de
y ‘:“;U':”"i'* ;‘: L3 horarios v fecha
mdTictia at de clases
estudiante TR VL M
v
i Fumn )
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MINISTERIO DE EDUCACION
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION PIURA
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
: “SIMON BOLIVAR” DE AMOTAPE - PAITA
Creado R.M .N° 554-2000 del 28-08-2000 Revalidado R.D N° 0741-2006-ED.

PROCESO DE RESERVA DE MATRICULA

Ficha Técnica del Proceso de reserva de la matricula

" Po ‘Estudiantes ingresantes
dirigido Re ingresantes

< Jefe de Unidad Académica, Secretario académico, Direccién
Areas responsables

General
Modalidad de tramite Presencial
Duracién del tramite 15 dias habiles
Costo Costo por reserva: Ver TUPA actualizado

Para ingresantes:

Carpeta del postulante que contiene:
v" Copia del D.N.I del postulante y/o carnet de extranjeria o
pasaporte (si en caso es menor de edad se le solicitara la
copia de D.N.l a su padre — madre de familia.
Copia de Certificado de estudios secundario con firma y
Requisitos sello del director.
Partida de nacimiento original
3 fotos tamaiio carnet.
FUT dirigida al Director general.
Recibo de pago por derecho de reserva de matricula.

<

;’6‘/‘
&,
22

WhLTog,
o

[y

AN

PROCEDIMIENTO
N° RESPONSABLE DESCRIPCION

- Realiza el pago por derecho de reserva de matricula.

- Llena su solicitud, detallando los motivos por el cual
requiere la reserva de matricula

- Ingresa la solicitud a mesa de partes.

1 Estudiantes

- Recepciona la solicitud de reserva de matricula para su

M artes
esa de p tramite correspondientes.

Secretaria - Verifica los requisitos y la solicitud que esté
2 - :

Académica correctamente llenado, y elabora informe.

. - Revisa el informe de secretaria Académica y dispone la
Jefe de Unidad L . . y P

3 o reserva por el periodo solicitado a través de una

Académica -

resolucion directoral.

: i - Firma la resolucion, autorizando la reserva de matricula

4 Direccion General

por el periodo solicitado.

Calle San Martin s/n Amotape — Paita — Piura Cel.- 965052313 - 971461296




MINISTERIO DE EDUCACION
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION PIURA
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
“SIMON BOLIVAR” DE AMOTAPE - PAITA
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5 Secretaria la documentacion.
N Académica - Realiza la reserva de la matricula en el sistema
REGISTRA.

Flujograma de proceso de reserva de la matricula

ESTUDIANTE JEFE DE UNIDAD
INGRESANTE MESA DE PARTES SECRETARIO ACADEMICO ACADEMICA

( Inicio

DIRECTOR
GENERAL

Realiza pago
por reserva de
matricula
T Recepciona la
] solicitud de
Presenta { reserva de ™

solicitud por B ﬂ matricula para

mesa de partes W su tramite

correspondiente

Verifica
solicitud
de
estudiante

Elabora el
informe de
reserva de
matricuia.

Firma la RD.
Autorizando
la reserva de

Dispone la
reserva a

traves de un
RD

matricula

EntregalaRD |4
al solicitante

SECRETARA
k) ACADEMICA i

Ingresa la reservaen
el sistema

- Entrega un ejemplar de resolucion al solicitante y archiva

Calle San Martin s/n Amotape Palta Plura Cel 965052313 971461296




MINISTERIO DE EDUCACION
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION PIURA
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
“SIMON BOLIVAR” DE AMOTAPE - PAITA
Creado R.M .N° 554-2000 del 28-08-2000 Revalidado R.D N° 0741-2006-ED.

LICENCIA DE ESTUDIOS

Ficha Técnica del Proceso de Licencia de Estudios

Poblacién a la que va
dirigido

Areas responsables

Modalidad de tramite

Duracion del tramite

Costo

Requisitos

.

‘g- i
72/,5___ _\\3‘:@ 1 Estudiantes

2 Secretaria
Académica

3 Jefe de Unidad
Académica

4 Direccién General

5 Secretaria
Académica

Estudiantes regulares

Jefe de Unidad Académica, Direccion General, Secretario
académico.

Personal

15 dias habiles

Costo de Licencia de Estudios: Ver TUPA Costo de
Record académico: Ver TUPA

AN NN

- Entrega un ejemplar de resolucion al solicitante y archiva la

Record Académico del estudiante
FUT dirigida al Director general
Recibo de pago por derecho de Licencia de estudios.

DESCRIPCION

- Realiza el pago por derecho de licencia de estudio.

- Llena su solicitud, detallando los motivos por el cual
requiere la licencia de estudio

- Entrega la solicitud a mesa de partes.

- Recepciona la solicitud por parte de mesa de partes,
verifica que esté correctamente llenado, y elabora
informe.

- Revisa el informe de secretaria Académica y dispone la
licencia de estudio por el periodo solicitado a través de
una resolucion directoral.

- Firma la resolucién, autorizando la licencia de estudio por el

periodo solicitado.

documentacion.
- Registra la reserva de licencia de estudios en el sistema
REGISTRA.

Calle San Martin s/n Amotape — Paita — Piura Cel.- 965052313 - 971461296

e-mail: ie




MINISTERIO DE EDUCACION
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION PIURA
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
“SIMON BOLIVAR” DE AMOTAPE - PAITA
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Flujograma del proceso de Licencia de Estudios

DIRECTCOR
JEFE DE UNIDAD
ESTUDIANTE REGULAR SECRETARIO ACADEMICO ACADEMICA GENERAL
Iucw
v
Realiza pago |
por licencia de
estudios
. ‘ Furraa la RD. I
Presenta { Autorizando |
ao_xczfurz por e ravés deun | Bied 12 licencia de i
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MINISTERIO DE EDUCACION a5
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION PIURA
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
“SIMON BOLIVAR” DE AMOTAPE — PAITA
Creado R.M .N° 554-2000 del 28-08-2000 Revalidado R.D N° 0741-2006-ED.

PROCESO DE CONVALIDACION Y TRASLADOS

Ficha técnica del proceso de convalidacion por cambio de planes de estudio

Poblaciéon a la que va

Estudiantes en general

dirigido
: Jefe de Unidad Académica, Direccion General, Secretario
Areas responsables e

académico.
Modalidad de tramite Presencial
Duracion del tramite 15 dias habiles.
Coste Costo de convalidacion: Ver TUPA

Record académico: Ver TUPA

FUT dirigida a director general.

Requisitos Recibo de pago por derecho de convalidacién.

v
v
"0 DE S v Record Académico del estudiante
G«&vcmwwllfgo v
A

\{@ - \
Y% < PROCEDIMIENTO

° RESPONSABLE DESCRIPCION
- Realiza el pago correspondiente.
Estudiante - Presenta la solicitud, adjuntando los requisitos solicitados y la
ingresa por mesa de partes.
5 Secretar - Verifica la solicitud que esté correctamente llenado y si adjunta
ia los requisitos solicitados.
Académi
ca
- Realiza convalidacion por Unidades didactica e emite el informe de
3 Coordinador convalidacion detallando las unidades didacticas a convalidar
de area con sus respectivas notas y las unidades didacticas
académica. que debe llevar.
4 Jefe de - Revisa el informe de convalidacion por planes de estudio y
Unidad realiza la resolucion directoral.
Académica
‘ i - Firma la resolucion, autorizando la convalidacion de la parte
5 Direccién General interecada
- Entrega un ejemplar de resolucion al solicitante y archiva la
6 Secretar documentacion.
ia - Registra la convalidaciéon por unidad didactica en el sistema
Académi REGISTRA.
_ — i . ca R ARl - I - — I S S -
v Secretaria - Ingresa la matricula al sistema REGISTRA y emite la
Académica constancia de matricula del estudiante.

Calle San Martin s/n Amotape — Paita — Piura Cel.- 965052313 - 971461296
e-mail: iestpsimonbolivaramotape@gmail.com

mesadepartessbamotape@gmail.com
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Flujograma del proceso de convalidacion por cambio de planes de estudio

Entrega laRD

al solicttante ;4

Ingresa la
convalidacion al
sistema REGISTRA

A SECRETARIO COORDINADORDE | jgFE DE UNIDAD DIRECTOR
ACADEMICO ACADEMICA GENERAL.
e —
| Inicio )
/
p
Realiza pago
por
convalidacion.
N A
( Realiza la
Vernficala convalidac
solicitud v . 101 por
1equisitos | Unidad
Didactica j
/I/ m'_d‘.\\
(Cumple? si K, Dispone la } -
. d - ! convalidacion L s el RD.
N A Emite el } ze e Avtorizando la
\[/ [ informe > i:aaR; = convalidacion.
No \ o 3 \ J
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MINISTERIO DE EDUCACION

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION PIURA
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
“SIMON BOLIVAR” DE AMOTAPE - PAITA
Creado R.M .N° 554-2000 del 28-08-2000 Revalidado R.D N° 0741-2006-ED.

TIPO DE TRASLADO

Ficha técnica del proceso de traslado externo

Poblacién a la que
va

dirigido

Areas responsables

Modalidad de tramite

Duracion del tramite

Costo

PROCEDIMIENTO
N RESPONSABLE

1 Estudiante
Secretar

2 ia
Académi
ca

Coordinador
de area
académica.

Jefe de
Unidad
Académica

Estudiantes de otras instituciones

Jefe de Unidad Académica, Direccion General, Secretario
académico.

Presencial
15 dias habiles.
Costo por traslado externo. Ver TUPA

¥v" FUT dirigida a director general.

v" Recibo de pago por derecho de traslado.

v Certificado de estudios de los semestres cursados emitido por la
Institucion de procedencia y visados por la Direccion Regional de
Educacién correspondiente.

v" Certificado de estudios secundarios visados por la DREP o Ugel
correspondiente.

v" Copia de DNI del estudiante o pasaporte y/o carnet de extranjeria.

v Silabos visados de las Unidades Didacticas del Programa de
Estudios cursados de la Institucion de Procedencia.

v Partida de nacimiento original.

v' 03 fotos tamaiio carnet.

DESCRIPCION

Realiza el pago correspondiente.

Presenta la solicitud, adjuntando los requisitos solicitados y la
ingresa por mesa de partes.

Verifica la solicitud que esté correctamente llenado y si adjunta los
requisitos solicitados.

Realiza convalidacion por Unidades didactica e emite el informe de
convalidacion detallando las unidades didacticas a convalidar con

sus respectivas notas y las unidades didacticas
que debe llevar.

Revisa el informe de convalidacion por traslado externo y
realiza la resolucion directoral de convalidacion.

Calle San Martin s/n Amotape — Paita — Piura Cel

J0ilvaramo

\-(\\D

‘\)Q



MINISTERIO DE EDUCACION
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION PIURA
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
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D

(

- Firma la resolucién, autorizando la convalidacion y traslado
externo, proveniente de otra institucion, de la parte interesada.

- Entrega un ejemplar de resolucion al solicitante y archiva la

Secreta documentacion.
ria - Registra la matricula por unidad didactica en el sistema
e E Académ REGISTRA.
\ b ACADEMACAQ,: ica
W/
e b

Calle San Martin s/n Amotape — Paita — Piura Cel.- 965052313 - 971461296
e-mail: i iv otape( T




DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION PIURA
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
“SIMON BOLIVAR” DE AMOTAPE — PAITA
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MINISTERIO DE EDUCACION 2| l
Flujograma del proceso de traslado externo (Si proviene de otra Institucién)

SECRETARIO COORDINADORDE | JEFE DE UNIDAD DIRECTOR |

ESTUDIANTE ACADEMICO ACADEMICA GENERAL.

l Inicio

Poblaciéon a la que
va
dirigido

Estudiantes del instituto

Direccion General, Jefe de Unidad Académica, secretario

Areas responsables i : h oo
P académico, Coordinador de area académica.

Modalidad de tramite Presencial

Duracién del tramite 15 dias habiles.

Calle San Martin s/n Amotape — Paita — Piura Cel.- 965052313 - 971461296
e-mail: iestpsi ran omail.com




MINISTERIO DE EDUCACION
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION PIURA
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
“SIMON BOLIVAR” DE AMOTAPE - PAITA
Creado R.M .N° 554-2000 del 28-08-2000 Revalidado R.D N° 0741-2006-ED.

Costo traslado externo a otra IES publica: Ver TUPA Costo
traslado externoc a otra IES privada: Ver TUPA Otros pagos
relacionados.

Constancia de No Adeudo.

(por semestre de estudio) certificado de estudio de los semestres
cursados

Copias fedateado de cada silabo, en caso se solicite

duplicado.

Costo

v FUT dirigida al director general solicitando autorizacion de
traslado.

Copia de DNI del estudiante.

Constancia de no adeudo.

Vouchers de pagos.

Constancia de vacante de la Institucion de destino.

Requisitos

AN NN

PROCEDIMIENTO

N RESPONSABLE DESCRIPCION

- Realiza los pagos correspondientes.

Estudiante - Llena la solicitud y adjunta los requisitos solicitados.
- Ingresa la solicitud y requisitos por mesa de partes.
5 ii;;gf,g i 2 Secretar - Revisa la solicitud, verifica que esté correctamente llenado con los
v,,ow Y ia requisitos solicitados, y elabora el informe.
Tape phlow 2t
QpE - PR Académi
ca
- Revisa el informe de traslado externo, detallando las unidades
3 Jefe de Unidad didacticas que ha cursado con sus respectivas notas e indica que
Académica estudiante no cuenta con ninguna deuda pendiente, a través de una
resolucion directoral.
s - Imprime y fedateada los silabos solicitados (en caso solicite
ecretar .
4 i duplicado).
s - Elabora e imprime el certificado de estudios.
Académi _
ca

5 Direccion General

Firma el certificado de estudios.
Firma la resolucion, autorizando el traslado externo hacia otra
institucion, de la parte interesada.

' Entrega un ejemplar de resolucion al solicitante y archivala

Secreta o
6 e documentacion.
: . - Libera del sistema REGISTRA al estudiante solicitante.
Académ _
ica

Calle San Martin s/n Amotape — Paita — Piura Cel.- 965052313 971461296
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Flujograma del proceso de traslado interno de programa de estudio

ESTUDIANTE

SECRETARIO ACADEMICO

JEFE DE UNIDAD
ACADEMICA

DIRECTOR GENERAL.

Libera del sistema

REGISTRA 2] estudiants

ey

Calle San Martin s/n Amotape — Paita — Piura
e-mail: i
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MINISTERIO DE EDUCACI(’)N
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION PIURA ]
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Creado R.M .N° 554-2000 del 28-08-2000 Revalidado R.D N° 0741-2006-ED.

PROCESO DE EVALUACION

Ficha técnica del proceso de evaluacion ordinaria

Poblacién a la que va
dirigido

Areas responsables

Modalidad de tramite
Duracion del tramite
Costo

Requisitos

PROCEDIMIENTO
N° RESPONSABLE

\0 DE £

g},\“ fg?af,f
S % N

1. Docente

Jefe de Unidad
Académica

3 Docente

Secreta
ria
Académ
ica

Alumnos en general

Jefe de Unidad Académica, Secretario académico, Docentes.

Presencial
15 dias.
S/. Ver TUPA Evaluacion de recuperacion

LR AL

FUT solicitando evaluacion de recuperacion.
Estar matriculados en la Unidad Didactica

No haber sobrepasado el 30% de inasistencias.
Promedio de la U.D desaprobada es entre 10 a 12.
Recibo de pago por examen de recuperacion.

DESCRIPCION

Emite el resultado de las evaluaciones de las unidades
didacticas del semestre correspondiente.

Revisa los registros de notas enviadas por los docentes
Si hay observaciones devuelve para correcciéon

Si no hay observaciones deriva a Secretaria académica
Coordina el cronograma de recuperacion y evaluacion
extraordinaria segtin corresponda.

Aplica las evaluaciones a los estudiantes segin
cronograma establecido.

Corrige las evaluaciones dentro de las 48 horas.

Entrega los resultados a secretaria académica.

Ingresa las notas de estudiantes al sistema REGISTRA

Imprime los registros de notas, adjuntando los resuitados de
evaluaciones de recuperaciéon y/o extraordinaria segin
corresponda.

Emite y entrega boleta de notas a los estudiantes.

Archiva los registros de notas, para la elaboracion de las actas
de evaluacién.

Cierra el periodo académico en el sistema REGISTRA.
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Flujograma del proceso de evaluacion ordinaria

DOCENTE

JEFE DE UNIDAD ACADEMICA SECRETARIO ACADEMICO

{ Imcio |

i (Cumple?

‘ |
atee (! {
at a2 poigta |

3

Poblacion a la que va
dirigido

Areas responsables

Modalidad de tramite

Duracion del tramite
Costo

Requisitos

PROCEDIMIENTO
N° RESPONSABLE

Estudiante

Alumnos en general

Jefe de Unidad Académica, Secretario académico,
Docentes

Presencial

15 dias

S/. Ver TUPA Evaluacion extraordinaria

v" FUT dirigida a director general solicitando evaluacién
extraordinaria.

v" Tener pendiente una o dos unidades didacticas para
culminar el plan de estudio.

v" Recibo de pago por evaluacion extraordinaria.

DESCRIPCION

- Realiza los pagos correspondientes.
- Llena la solicitud y adjunta los requisitos solicitados.
- Ingresa la solicitud y requisitos por mesa de partes.

Calle San Martin s/n Amotape — Paita — Piura Cel.- 965052313 - 971461296
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MINISTERIO DE EDUCACION

&

2 Jefe de Unidad
Académica
3 Docente

Coordina el cronograma de evaluacion extraordinaria
segun corresponda.

- Aplica la evaluaciéon extraordinaria a los estudiantes segin
cronograma establecido.

- Emite el resultado de evaluacion extraordinaria y los
registra en un acta de evaluacion extraordinaria.

- Corrige las evaluaciones dentro de las 48 horas.

Flujograma del proceso de evaluacion extraordinaria

ESTUDIANTE

SECRETARIO
JEFE DE UNIDAD DOCENTE ACADEMICO
ACADEMICA

o  entrega |
boleta de notas a2 |

i 5 & i
i 108 estucdiantes i
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A

PROCESO DE CERTIFICACIONES

Ficha técnica del proceso de certificacion modular

oblacioén a la que va
dirigido

Areas responsables
Modalidad de tramite
Duracion del tramite

Costo

Requisitos

Estudiantes Egresados
Director General, Secretario Académico.
Presencial

15 dias habiles.
Ver TUPA. por cada certificado modular
Ver TUPA por derecho de certificacion.

v Recibo de pago por certificacion modular.

v FUT dirigido al director general solicitando certificacion
modular.

v' Copia simple de DNI

v 03 Fotografias tamafo pasaporte en fondo blanco (por cada
certificado modular)

v" Constancia de haber culminado satisfactoriamente las
unidades didacticas y experiencias formativas en
situaciones reales de trabajo correspondiente del
médulo.

s . 483 RESPONSABLE DESCRIPCION
g § ; .
«7,;%% <& - Realiza los pagos correspondientes.
Olpg ol 1 Aliras/Baresads - Llena la solicitud con los datos requeridos.
g - Presenta los requisitos para la certificacion modular.
- Ingresa por mesa de partes la documentacion.
Bireccién - Elabora ia resolucion directoral y deriva a secretaria
académica para proceder a emitir el certificado modular.
- Recepciona la solicitud y verifica que cumpla con los
requisitos.
. S - zi%eu;i:;ona la Resolucién Directoral de certificacion
el wice - Elabora el certificado modular de estudio de acuerdo a lo
solicitado.
- Deriva a Direccion para la firma.
. o - Procede a firmar el certificado modular segun
3 Direccion General corresponda
1 "~ Entrega documento al interesado.
4 S - Registrar el ificad n el libr egistr
At donica g el certificado en el libro de registros de

certificados modulares.
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Flujograma del proceso de certificacion modular

Lo
TApg . ?

V* o i
a

ESTUDIANTE/
EGRESADO SECRETARIO ACADEMICO DIRECCION
* Inic1o
‘«,'c—!sxﬁc a la
solicitud v
(Cumple? i
. St § Elabora v firma la
> | Re n
i Elzbora el
| certificado
WT*' - Firmala

certificacics
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Certificado de estudios:

Ficha técnica del proceso de certificado de estudios

que udiantes Egresados
dirigido
Areas responsables Director General, Secretario Académico.
Modalidad de tramite Presencial
Duracién del tramite 15 dias habiles

Ver TUPA por programa de estudio concluido.
Costo Ver TUPA (por semestre de estudio) certificado de estudio de los

semestres cursados

v" Recibo de pago por certificado de estudios.

v FUT dirigido al director general solicitando certificado de
Requisitos estudios.

v' Copia de DNI

. v" (03) Fotografias tamaiio pasaporte en fondo blanco.

PROCEDIMIENTO

N RESPONSABLE DESCRIPCION
- Realiza los pagos correspondientes.

1 Alumno/Egresado - Llena la solicitud con los datos requeridos.
- Ingresa por mesa de partes la solicitud.

- Verifica la solicitud que cumpla con los requisitos
Secretaria - Elabora el certificado de estudio de acuerdo a lo
Académica solicitado.
- Deriva a Direcciéon General para la firma.
! L - Procede a firmar el certificado de estudios segun
’ Direccion Generalr Corresponda.

S s R ——
Académica - Entrega documento al interesado y archiva copia.

Flujograma del proceso de certificado de estudios

ESTUDIANTE/

EGRESADO SECRETARIO ACADEMICO DIRECCION
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Flujograma del proceso’'de constancia de egreso

Constancia de egreso:

Ficha técnica del proceso de constancia de egreso

Poblacion a la que va
dirigido
Areas responsables

Egresados

Director General, Secretario Académico.
Modalidad de tramite Presencial

Duracion del trérpite 07 dias habiles

Costo Costo por constancia de egresado: Ver TUPA
v" Recibo de pago por constancia de egreso.
Requisitos ¥" FUT dirigido al director general solicitando constancia de
egreso.
v' Copia de DNI.

OCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION
- Realiza los pagos correspondientes.
1 Egresado/da - Llena la solicitud con los datos requeridos.
- Ingresa por mesa de partes la solicitud.
- Verifica la solicitud que cumpla con los requisitos.
2 Secretar - Elabora la constancia de egresado de acuerdo a lo
ia solicitado.
Académi - Deriva a Direccion General para la firma.
Ca -
. - - Procede a firmar la constancia de egresado segtin
3  Direccién General corresponda.
Acadoniica - Entrega documento al interesado y archiva copia.
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Flujograma del proceso de constancia de egreso

ESTUDIANTE/
EGRESADO SECRETARIO ACADEMICO DIRECCION

[ Inicio
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PROCESO DE TITULACION

Ficha técnica del proceso de examen de suficiencia profesional

Poblacion a la que va
dirigido
Areas responsables Jefe de Unidad Académica, Secretario académico y Docentes.

Egresados/as

Modalidad de tramite Presencial
Duracién del tramite 90 dias habiles.

Costo por examen de suficiencia profesional: Ver TUPA Costo
Costo constancia de No adeudar: Ver TUPA
Costo de constancia de egresado: Ver TUPA

FUT dirigida al director general.

Recibo de pago de acuerdo al tupa.

Constancia de no tener deudas con la institucion.
Copias de los Certificados Modulares fedateados.
Constancia de egresado.

Copia del DNI

Requisitos

AR N NN YR

DESCRIPCION

- Realiza los pagos correspondientes.

- Llena la solicitud con los datos requeridos.

- Ingresa por mesa de partes la solicitud, adjuntando los
requisitos.

- Elabora la resolucién directoral de expedito para rendir el

2 Director General examen de suficiencia profesional y la deriva al area de

secretaria académica.

1 Egresado(a)

- Verifica la solicitud y los documentos presentados.

- Designa la fecha y jurado para rendir el examen de
suficiencia profesional.

- Comunica la fecha y miembros del jurado a los
interesados.

Secretaria
Académica

- Elaborany aplican el examen de suficiencia profesional.
4 Docentes de jurado - Emiten el acta de titulacion, indicando el resultado de la
evaluacion. - - 7
- Recepciona el acta de titulacion y deriva a las areas
5 Secretaria correspondientes para la firma. .
Académica - Entrega el acta de titulacion a los interesados.

Calle San Martin s/n Amotape — Paita — Piura Cel.- 965052313 - 971461296
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Flujograma del proceso de examen de suficiencia profesional

EGRESADO{A)

SECRETARIO
ACADEMICO

DIRECTOR GENERAL

DOCENTES JURADO

!

Enute Resolucion
+—#i Directoral da
expedizo.

;

-

y aplican ol |

de suficiennia
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Ficha técnica del proceso de titulacion

Poblacionalagqueva | g iadoelas

dirigido

< Jefe de Unidad Académica, Direccion General y secretario
Areas responsables scadbmico.

Modalidad de tramite Presencial

Duracidn del tramite 4 meses

Ver TUPA (Derecho de titulacion)
Ver TUPA (Constancia de egresado)
Ver TUPA (Formato de titulo)

Costo Ver TUPA (Expedicion y registro de titulo)

Ver TUPA (Certificado de estudios

superiores) Ver TUPA (Curso de Ingles)

Ver TUPA (Curso de actualizaciéon académica)

v Solicitud dirigida al director general solicitando
el tramite de inscripcion y expedicion de titulo.

v" Recibo de pago de acuerdo al tupa (derecho de
titulacion)

v Partida de Nacimiento original.

v" 02 Copias del DNI, legalizado por un notario (sin
Manchas ni enmendaduras, las copias deben ser
claras).

v'  Certificado de Estudios de Educaciéon Secundaria
visados por la UGEL

! v' Certificado de estudios superiores visados (si

(a5 proviene de otro instituto)
JeA & Constancia de egresado.

copia fedateada de Certificado de idioma extranjero.

Cuatro (04) fotografia tamafio pasaporte a colores

con fondo blanco.

Recibo de compra del formato de titulo.

Formato de titulo profesional en original con la

fotografia pegada, Con sello de agua de la direccién

(La emite el instituto)

Copias de certificados modulares fedateados.

Derecho a expedicién de titulo.

Certificado de actualizacion Académica (Solo para

egresados que culminaron sus estudios después

de 3 anos)

v Acta de titulacion segtin modalidad (suficiencia
profesional o proyecto productivo (Teérico
practico) para optar el titulo profesional

AN NN N

ANRNEN

PROCEDIMIENTO
N RESPONSABLE DESCRIPCION
1 Egresado/a - Presenta solicitud, adjuntando requisitos y los recibos

de pago correspondientes.

Calle San Martin s/n Amotape — Paita — Piura Cel.- 965052313 - 971461296
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o

3

4

Secretaria
Académica

Direcciéon General

Secretaria Académica

Ministerio de
Educacién

Secretaria Académica

Profesional técnico.

Recepciona la solicitud y verifica los documentos
presentados.

Elabora la resolucion directoral.

Elabora el consolidado de notas de acuerdo a los
programas de estudios.

Elabora el registro de titulos.

Elabora el titulo de profesional técnico de acuerdo al
formato del MINEDU y lo escanea para su envié al
MINEDU

Deriva resolucién a Direccién Generai para firma.
Deriva expediente revisado a direccién general.

Revisa el expediente

Elabora la solicitud dirigida la MINEDU para el registro
y codificacion de titulos

Elabora el informe para tramite de titulo.

Firma la documentacion necesaria.

Firma resolucién de otorgamiento de Titulo

Ingresa el registro de titulos por mesa de partes
del

Ministerio de Educaciony al sistema TITULA; se realiza
el seguimiento.

Envia oficio con los cédigos de registros de titulos.

Ingresa los codigos de registro de titulos y los
fotocopia.

__Llena el libro de registro de titulos.

Recibe titulo y Firma el libro de registro de titulos.r -

Flujograma del proceso de titulacion

EGRE SADC{A}

SECRETARIO
ACACEMICO

DIRECTOR GENERAL

MINISTERIO DE
EDUCACION
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59 PROCESO DE DUPLICADO DE TiTULOS
Ficha técnica del proceso de duplicado de titulos

Poblacién a la que va
dirigido

Areas responsables
Modalidad de tramite
Duracion del tramite
Costo

Requisitos

EDIMIENTO
RESPONSABLE

1 Profesional técnico.

2 Secretaria
Académica

3 Direccion General

4 Secretaria
Académica

5 Ministerio de
Educacion

6 Secretaria
L Academlca

Profesnonal
técnico.

Titulados

Unidad Académica, Direccion General, Secretaria académica.
Presencial

90 dias

Costo por duplicado de titulo: Ver TUPA

v FUT dirigido al Director General solicitando duplicado de
titulo por pérdida o deterioro.

Denuncia policial en original.

Publicacion de pérdida de titulo en medios de comunicacion
impreso.

Recibo por duplicado de titulo.

03 fotos tamaiio pasaporte con fondo blanco y traje.
Copia del DNI

Copia de R.D del titulo profesional.

<]

ENENENEN

DESCRIPCION

Presenta solicitud por mesa de partes, adjuntando

requisitos y vouchers de pago.

Verifica la solicitud y los documentos presentados.

Elabora informe de otorgamiento de titulo.

Deriva informe a direcciéon general para conocimiento y

aprobacion

Elabora la resolucion directoral.

- Deriva proyecto de resolucion a Direccion General para
firma.

- Revisa el expediente

- Aprueba informe

- Firma la documentacion necesaria.

- Firma resolucion de otorgamiento de Titulo

- Elabora el titulo de profesional técnico de acuerdo al
formato del MINEDU.

- Ingresa el registro de titulos al Ministerio de Educacion y se

realiza el seguimiento.

- Envia oficio con los cddigos de registros de titulos.

- Ingresa los codigos de registro de titulos y los fotocopia.
- Llena el libro de registro de titulos.

- Recibe titulo y Firma el libro de registro de titulos.

Calle San Martin s/n Amotape — Paita — Piura Cel.- 965052313 - 971461296

e-mail:




MINISTERIO DE EDUCACION
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION PIURA
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
“SIMON BOLIVAR” DE AMOTAPE - PAITA
Creado R.M .N° 554-2000 del 28-08-2000 Revalidado R.D N° 0741-2006-ED.

Flujograma del proceso de duplicado de titulos
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510 PROCESO DE RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS
Ficha técnica del proceso de rectificacion de nombres y apellidos

Nombre del proceso PROCESO DE RECTIFICACION DE NOMBRES Y
APELLIDOS

Poblacioén a la que va

e Estudiantes y Egresados
dirigido

Areas responsables Unidad Académica, Direccion General, Secretario académico.

Modalidad de tramite Presencial

Duracion del tramite 07 dias

Costo Costo por rectificacién de nombres y apellidos: Ver TUPA

v Solicitud dirigida a la Directora general
v" Documento que acredite el nombre o apellido a ser
. rectificado.

Requisitos

v El pago por los derechos de tramitacion no aplica para los

casos en los cuales el IES incurra en error al momento de

emitir los certificados de estudios, grados y titulos.

RESPONSABLE DESCRIPCION

. - Presenta solicitud por mesa de partes, adjuntando
1 | Estudiante - Egresado

requisitos y vouchers de pago.

- Verifica la solicitud con los documentos presentados.

i L. - Elabora documento de rectificaciéon, con documentacion
2 | Secretaria Académica .
requerida.

- Deriva informe a direccién general para conocimiento

. - Aprueba informe
3 Direccion General

- Elabora proyecto de resolucién

- Emite documentos rectificados y archiva documentacion
4 | Secretaria Académica | - Deriva copia de Resolucién a la Direccion Regional de
Educacién.

5.11 EXPERIENCIAS FORMATIVAS EN SITUACIONES REALES DE TRABAJO

Ficha técnica del proceso de las experiencias formativas en situaciones reales
de trabajo

Calle San Martin s/n Amotape — Paita — Piura Cel.- 965052313 - 971461296
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oblacion a ia que va

Estudiantes
dirigido
Areas responsables Unidad Académica, Direccion General, Secretario académico.
Modalidad de tramite Presencial
Duracién del tramite 2 meses
Costo Costo de Folder EFSRT : Ver TUPA

. v Solicitud dirigida a la Directora general
Requisitos .
v Recibo de pago por folder de EFSRT

PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE DESCRIPCION

- Realiza el pago correspondiente.
Estudiante - Llena la solicitud con los datos requeridos.
- Presenta la solicitud por mesa de partes.

- Verifica la solicitud con los documentos presentados.

Secretaria - Verifica el estado académico del estudiante.
Beadoniea - Entrega de folder de EFSRT al estudiante
Jefe de Unidad - Designa supervisor de la EFSRT del moédulo
académica correspondiente.
- Supervisa las actividades ejecutadas por el estudiante
5 Docente correspondiente al médulo de la EFSRT
- Emite informe de supervision.
- - Al culminar su EFSRT presenta el folder al supervisor.
6 Estudiante

- Presenta folder por mesa de partes para su registro.
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Flujograma del proceso de las experiencias formativas en situaciones reales de
trabajo
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DOCENTE SUPERVISOR
ACADEMICA

[ Inicio }

Calle San Martin s/n Amotape Paata - Plura Cel.- 965052313 971461296
e-mail: i g

mesad

epartessbamot




MINISTERIO DE EDUCAC|(§N A
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION PIURA
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
“SIMON BOLIVAR” DE AMOTAPE - PAITA
Creado R.M .N° 554-2000 del 28-08-2000 Revalidado R.D N° 0741-2006-ED.

CRONOGRAMA DE RATIFICACION DE MATRICULA 2026 - 11

MATRICULA ORDINARIA
PROGRAMA DE ESTUDIOS SEMESTRE FECHA DIA HORA COSTO
ENFERMERIA TECNICA LII-V 12,08/ 2025 LENESY MARTES 8:00 am a 1:00 pm
S 12/08/2025 S/. VER TUPA
KESANICA DE PRODUCCION INDUSTRIAL . 13/08/2025 . . _ '
MECANICA DE PRODUCCION [-II-V 14/08/2025 MIERCOLES Y JUEVES 8:00 am a 1:00 pm
RATIFICACION DE MATRICULA EXTEMPORANEA
PROGRAMA DE ESTUDIOS SEMESTRE FECHA DIA HORA COSTO
ENFERMERIA TECNICA
MECANICA DE PRODUCCION INDUSTRIAL -1 -V 15/08/ 2025 VIERNES 8:00 am a 1:00 pm S/.VER TUPA
MECANICA DE PRODUCCION

NOTA

1. COPIA DE DNI

2. PAGOS CAJA PIURA A TRAVES DE LA CUENTA RECAUDADORA 110-01-2646050 A NOMBRE DEL INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO PUBLICO “SIMON BOLIVAR”

3. LOSJOVENES QUE NO REALICEN SU RATIFICACION MATRICULA NO SERAN CONSIDERADOS ESTUDIANTES, Y NO ESTARAN EN EL SISTEMA
REGISTRA.

4. ELLLENADO DE LA FICHA DE RATIFICACION MATRICULA ES PERSONAL

5. LA REALIZACION DE MATRICULA SE DESARROLLARA DE ACUERDO AL CRONOGRAMA

AREA DE SECRETARIA ACADEMICA
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